信息科学与工程学院
2017级毕业设计（论文）答辩及推优工作安排

信息科学与工程学院2017级毕业设计（论文）答辩工作定于2021年5月中、下旬进行，计划安排两轮次答辩。具体安排与要求如下：

1.总体安排

第一轮答辩定于5月12日开始，到16日结束。
5月6日前，学生向其指导教师提出参加系统验收和答辩申请，并提交相关材料；

5月8日前，指导教师审核通过学生学位论文及系统实现成果后，填写指导教师评阅表（含指导教师成绩，占毕业设计总成绩40%）提交所在教研室；
5月10日前，各教研室完成答辩小组、论文评阅教师的组织和论文评阅工作（含论文评阅成绩，占毕业设计总成绩20%）；并将通过审核的学生名单、系统验收表、学位论文、指导教师评阅表、评阅老师评阅表，以及答辩安排（答辩组老师、学生名单，答辩时间与地点）提交学院； 
5月11日，学院完成对教研室提交材料的审核；
5月12日开始各教研室根据学院审核结果组织答辩，于16日前完成答辩。每次答辩后次日内，将答辩记录表（含答辩成绩，占毕业设计总成绩40%）和答辩情况汇总表提交学院。

第二轮答辩初定于5月19日开始，至23日结束。

5月16日前，学生向其指导教师提出参加系统验收和答辩申请，并提交相关材料；
5月17日前，指导教师审核通过学生学位论文及系统实现成果后，填写指导教师评阅表（含指导教师成绩，占毕业设计总成绩40%）提交所在教研室；

5月18日前，各教研室完成答辩小组、论文评阅教师的组织和论文评阅工作（含论文评阅成绩，占毕业设计总成绩20%）；并将通过审核的学生名单、学位论文、指导教师评阅表、评阅老师评阅表，以及答辩安排（答辩组老师、学生名单，答辩时间与地点）提交学院； 

5月18日，学院完成对教研室提交材料的审核；

5月19日开始各教研室根据学院审核结果组织答辩，于23日前完成答辩。每次答辩后次日内，将答辩记录表（含答辩成绩，占毕业设计总成绩40%）和答辩情况汇总表交学院。
学院于5月25日前完成对三部分成绩的审核，其后各教研室根据要求，组织指导教师、论文评阅教师和答辩组长分别填写知网系统成绩等相关信息。
学院教学指导委员会根据毕业设计（论文）优秀比例经综合考核，推荐优秀论文候选名单报学院审核。

2.答辩

答辩小组原则上至少由三位教师组成，分别为答辩小组组长、论文评阅人和答辩秘书，其中论文评阅人为主提问人。

答辩完成后，答辩小组应即给出每位同学的答辩意见并按要求时间上交学院。

3.答辩要求

答辩小组及参加答辩同学应做好各项准备工作，提前至少10分钟进入答辩室。答辩小组教师应提前阅读本组全体同学的学位论文。

每位同学答辩汇报时间不超过8分钟，主要汇报本人在毕业设计过程中所做工作，回答问题环节不得少于5分钟。

4.教研室职责

1）根据学院要求协调组织答辩小组成员及答辩时间；

2）组织本教研室教师所指导毕业设计（论文）的实践性成果验收，填写实践性成果验收表并上报学院；

3）组织本教研室教师按学校要求填写知网毕业设计系统相关成绩及信息。

5.指导教师职责

1）审核学生学位论文，填写指导教师评阅表并上交教研室；

2）审核学生实践性成果，并将审核结果上报教研室；

3）参加学院及教研室安排的毕业设计相关工作。
6.答辩小组职责

1）安排论文评阅教师评阅论文，提交论文评阅成绩；
2）根据学院安排，提前将参加答辩同学材料发送给每位答辩小组教师；

3）安排好答辩会场，至少提前一天通知答辩小组教师和参加答辩同学；

4）做好答辩记录，填写答辩记录表；

5）汇总本组论文评阅情况和答辩情况，分别及时上交学院。

7.学生参加答辩须满足的条件
    学生须依次通过下列三个环节后，方可参加答辩。
1）通过指导教师实践性成果验收（包含系统设计与实现或仿真），不合格者不能进入论文审核环节；

2）通过指导教师论文审核，指导教师根据毕业设计（论文）相关要求和毕业设计（论文）任务书审核学生学位论文，填写审核意见表并连同学位论文一起上交学院，不合格者不得进入论文评阅环节；

3）通过论文评阅：论文评阅老师对学位论文进行评阅，并将论文评阅表并上交教研室，论文评阅成绩不合格者不得进入答辩环节。
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