[bookmark: _GoBack]教学印刷品明细清单
	序号
	名称
	印数
	单位
	纸张
	页数
	备  注

	1
	外语簿
	40000
	本
	60g
	14张正反印）/本+封面、封皮
	19.5*15cm纸张装订，封面、封皮彩印

	2
	练习簿
	80000
	本
	60g
	14张正反印）/本+封面、封皮
	19.5*15cm纸张装订，封面、封皮彩印

	3
	大创项目证书
	2000
	张
	350g
	正反印
	A4纸大小，白卡纸彩色印刷

	4
	实验（实习）教学日志
	5000
	本
	70g
	33页内页（正反印）+封面
	学生用，A4纸装订成册，封面为绿色彩纸

	5
	
	100
	本
	70g
	24页内页+封面
	教师用，A4纸装订成册，封面为黄色彩纸

	6
	大创项目经费本
	50
	本
	70g
	4页内页（正反印）+封面
	A4纸一半大小，装订成册，封面为蓝色皮纹纸

	7
	大学生实践创新实践训练计划项目活动手册
	1000
	本
	70g
	26页（正反印）/本+封面
	A4纸装订成册，封面为绿色皮纹纸

	8
	创新创业实践训练活动手册
	1000
	本
	70g
	14页（正反印）/本+封面
	A4纸装订成册，封面为蓝色皮纹纸

	9
	实验实训运行记录
	100
	本
	70g
	30张内页（正反印）+封面
	A4纸胶装，封面为牛皮纸

	10
	会议记录本
	500
	本
	70g
	30张（正反印）/本+封面
	A4纸胶装，封面为蓝色皮纹纸

	11
	听课记录簿
	1000
	本
	70g
	20张（正反印）/本+封面
	A4纸装订成册，封面为绿色彩纸

	12
	教师备课纸
	1000
	本
	60g
	30张/册
	A4纸胶印

	13
	教学日志
	1000
	本
	60g
	20页内页+封面
	A4纸装订成册，封面为牛皮纸

	14
	试卷袋
	5000
	个
	150g牛皮纸
	
	加宽、加厚

	15
	母卷袋
	1000
	个
	100g牛皮纸
	
	

	16
	试卷
	
	
	60g
	
	数量根据考试课程和班级人数确定没门课考试人数1人-2300人不等。单份试卷页数1-20页不等。

	17
	答题卡袋
	500
	个
	150g牛皮纸
	
	

	18
	试卷袋不干胶封条
	1000
	
	
	
	

	19
	考场所需各种表格及考场名单（共4种）
	
	套
	70g
	
	期末考试750-1100套，补考、重修等考试20-100套不等。

	20
	答题册
	100000
	本
	70g
	4
	

	21
	试卷袋贴标签及装袋
	
	
	
	
	装袋内容：试卷、答题册、草稿纸、监考守则、考场纪实、考生名单

	22
	毕业设计（论文）写作指南
	3000
	本
	60g
	24张（正反印）/本+封面、封皮
	

	23
	学生手册
	3000
	本
	32k
	180-200
	正反印+封面、封皮

	24
	学生奖状
	5000
	张
	120克纸
	1
	彩印

	25
	“优秀毕业生”奖状
	200
	张
	250克纸 A4
	1
	A4纸大小，正反印，卡纸彩色印刷

	26
	金审社团风采展宣传册
	200
	本
	A4
	200
	A4纸装订成册（正反印）/本+封面、封皮

	27
	军训工作材料汇编册
	50
	本
	A4
	130
	A4纸装订成册（正反印）/本+封面、封皮

	28
	青共校结业证书
	1500
	份
	250克纸
	
	彩色正反印

	29
	党校结业证书
	1000
	份
	250克纸
	
	彩色正反印

	30
	学生请（销）假审批单
	600
	本
	
	200
	一式两联，19.2*12.1cm装订+封面、封皮

	31
	优秀宿舍奖状
	200
	张
	250克纸A4
	1
	卡纸彩色印刷

	32
	学校红头文件纸
	1000
	张
	
	
	带有学校红头名称

	33
	一次性纸杯
	10000
	个
	
	1桶50个
	9盎司、淋膜纸、印有学校logo和名称

	34
	5号信封
	2000
	个
	
	
	牛皮纸、印有学校logo和名称及相关信息

	35
	7号信封
	1000
	个
	
	
	牛皮纸印有学校logo和名称及相关信息

	36
	9号信封
	1000
	个
	
	
	牛皮纸印有学校logo和名称及相关信息

	37
	带绳文件袋
	2000
	个
	
	
	牛皮纸印有学名称

	
	（23cm*34cm*5cm）
	
	
	
	
	

	38
	党员材料档案袋（23cm*34cm*3cm）
	500
	个
	
	
	牛皮纸印有学名称及相关信息

	39
	信纸
	500
	本
	100g
	50页一本
	A4纸大小，抬头印有学校logo和名称以及相关信息、双胶纸

	40
	人事档案盒（22cm*31cm*3cm）
	500
	个
	
	
	无酸纸档案盒 印有学校相关信息

	41
	带绳职称评审材料袋（24cm*33cm*8.5cm）
	500
	个
	
	
	牛皮纸印有学名称及相关信息

	42
	职称评审材料袋（第一分册 21.5cm*30cm*3cm）
	500
	个
	
	
	牛皮纸印有学名称及相关信息

	43
	职称评审材料袋（第二分册）
	500
	个
	
	
	A4纸大小、牛皮纸印有学名称及相关信息

	44
	职称评审材料袋（第三分册 22.5cm*31cm*5cm）
	500
	个
	
	
	牛皮纸印有学名称及相关信息

	45
	党务会议记录本
	200
	本
	
	50张（正反印）/本+封面
	A4纸胶装，黄色皮纹纸封面、内页红线条

	46
	党支部活动记录本
	200
	本
	
	50张（正反印）/本+封面
	A4纸胶装，粉红色皮纹纸封面、内页黑色线框

	47
	收费收据
	5000
	份
	
	
	一式四联



